朝陽科技大學補助舉辦行政人員業務觀摩申請書
一、基本資料及預算表
	姓   名
	
	人事代碼
	
	申請編號
	(由人資處填寫)

	單   位
	
	職稱
	
	申請日期
	民國   年  月   日

	名　　稱
	

	參加對象
	

	目　　的
	

	時　　間
	自   年   月   日(星期   )至   年   月   日(星期   )止，計     天。

	地點(1)
	
	住址
	

	地點(2)
	
	住址
	

	活動方式
	

	申請經費
	一、差旅費（共計　人）
	□交通費(核實列支，台中縣市不補助)
	元
	左列費用以每人補助NT$700為原則。

	
	
	□膳雜費(核實列支)
	元
	

	
	二、紀念品費用
	元
	上限NT$500

	
	總申請金額（必填）
	元

	申請人簽章
	直屬主管
	單位主管

	
	
	

	人力資源處會簽
	校長核定

	
	


二、業務觀摩日程表
業務觀摩時間:民國   年    月    日(星期   ),   　時至   時。
	預估業務觀摩時間
	業務觀摩內容
	說明
	地點

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


承辦人                 直屬主管                單位主管

