朝陽科技大學教職員參加國內研習補助結案報告
111.09.修訂
	姓  名
	(人事代碼)

	單  位
	
	職  稱
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1.   獲補助教 職員 ，研習結束日 二週內 ，檢附相關結案文件及單據申請補助，逾 期喪失補助資格。   2.   檢附資料依序如下：   (1)   出差旅費報告書 ( 差勤系統 / 各項費用申請 / 填寫出差旅費明細，確定後點選 列印「出差旅費報告表」、「出差單」 ) 。   (2)   正式單據正本： ( 黏貼於 支出 憑證黏存單 )   (2 - 1) 匯款單或劃撥單無效。   (2 - 2) 正式單據，抬頭「朝陽科技大學」，收銀機發票需打統一編號 (78951384) ，單價、數量確實載明。   (2 - 3) 膳雜費 每日上限 4 00 元 。   (2 - 4) 住宿費 每日 上限 2 000 元 ， 檢據 覈 實 報 支 。   (3)   國內研習出差請示單   (4)   結 案報告 ( 報告內容至少 600 字，經系 ( 中心 ) 主任 及院長 核章並簽註日期 )   (5)   結案附件：   (5 - 1) 議程表或課程表 ( 發表人請再以色筆標示，並附論文首頁 ) 。   (5 - 2) 研習證書 ( 若無則免附 ) 。  

研習會名稱
	(請填寫全名)


	研習方式
	□發表論文
□參加研習：研習證書字號                (請附影本，若無則免填)
  時數：　　　小時

	主辦單位
	勿填簡稱

	研習時間
	自民國   年   月   日(星期 )起至    年  月  日(星期 )止，共計   天   

	研習地點
	城市or學校

	研習心得

及觀感
	謹列以下幾點供書寫參考：（內容至少600字）
1、 前言

2、 研討會主題與內容(勿貼上議程表內容)
3、 研討會收獲
4、 建議事項
◎成果報告將上傳至人力資源處網頁供外界參考，提醒您，因個人資料保護法，請各位老師檢視內容，對於他人資料(包含姓名、email等可直接或間接方式識別該個人之資料)應尊重當事人之權益。

	備註：1、接受補助教師，研習結束日二週內應併同相關結案文件及本結案報告送請人力資源處辦理補助經費核銷。
      2、此表內容一律以電腦打字方式作業(內容至少600字)，以利上傳於人力資源處網頁供外界參考。

	申請人簽章
	系(中心)主任/直屬主管簽章
	院長/單位主管簽章

	
	
	

	人力資源處初審欄

	初審申請金額$    　    未超過規定上限，實際補助金額以財務處核銷金額為準。




※參閱後請刪除此框再填寫結案報告。
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